附件一
四川开放大学开放教育本科
毕业设计论文版面格式及要求
一、纸张及页面设置
1.纸张：A4。

2.页边距：
上（天头）37mm，下（地脚）35mm，左（订口）28mm，右（切口）26mm。
页眉：37mm；页脚：25mm。
二、论文题名
1.题名应简明、具体、确切，概括文章的要旨，符合编制题录、索引和检索的有关原则并有助于选择关键词和分类号。

2.中文题名一般不超过20个字，必要时可加副题名。题名中应避免使用非公知公用的缩略语、字符、代号以及结构式和公式。

3.字体为黑体二号、居中设置。

三、作者署名
1.字体为宋体四号加粗。
2.作者署名在题名之下居中。单名则应在姓与名之间空一格（一个中文字符或两个英文字符）。
四、摘要
1.摘要前应冠以“摘要：”或“[摘要]”作为标识；字体为黑体五号。
2.摘要编写的篇幅在100—300字；字体为宋体五号。
五、关键词
1.关键词前应冠以“关键词：”或“[关键词]”作为标识；字体为黑体五号。
2.关键词是反映文章最主要内容的名词或名词性术语。一般每篇文章可选3—8个关键。词，多个关键词之间应以分号分隔，以便于计算机自动切分。字体为宋体五号。
六、正文
1.正文是论文的核心部分，占论文的主要篇幅。字体为宋体小四号；行距为1．5倍。
七、结构层次序数
第一层结构层次序数为一级标题：为中文数字：一、 二、三、……；宋体小四号加粗。
    第二层结构层次序数为二级标题：为㈠㈡㈢……；宋体小四号、加粗。
    第三层结构层次序数为三级标题：为阿拉伯数字：l．2．3．……；宋体小四号。
    第四层结构层次序数为四级标题：为⑴⑵⑶……宋体小四号。
    第五层结构层次序数为五级标题：为①②③……宋体小四号。
八、注释
1.注释是对论著正文中某一特定内容的进一步解释或补充说明，毕业论文的注释一律用尾注。先在正文中的被注释项的右上方加序码（如①②③……），再在文尾用数字加圆圈标注与正文被注释项相同的序码（如①②③……）。

2.文尾“注释：”一处字体字号为宋体五号加粗；

3.注释后面的具体内容为：

①  作者．书名或篇名．出版地：出版者，出版年。起止页码.
②  作者．篇名.刊名，年，卷（期）：起止页码.

4.示例：

注释：
①  莱斯特·怀德．文化的科学——人类与文明研究．济南：山东人民出版社，1988。12-13
九、参考文献
1.参考文献可按在正文中出现的先后次序排列于论文正文的注释之下，以“参考文献：”（左顶格）或“[参考文献]}（居中）作为标识，该标识字体字号为宋体五号加粗；参考文献后面的所列条目字体字号为宋体五号。
2.参考文献的序号左顶格，并用数字加方框表示（如[1] [2] [3]…）。
3.各类参考文献条目的具体内容：[序号] 作者．文献题名．出版地：出版者，出版年．

4.示例：
参考文献：

[1] 莱斯特·怀德．文化的科学——人类与文明研究．济南：山东人民出版社，1988．
[2] 董淑华。黄贞姬．古汉语词表现的语义特征.延边大学学报（哲学社会科学版），1995
十、页码
在“页面底端”“右侧”插入“页码”。

